FUNDACAO ARMANDO ALVARES PENTEADO

REGULAMENTO DO PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
INICIACAO CIENTIFICA DO CURSO DE ADMINISTRACAO

Capitulo | — Conceito, objetivos e duracéo

Art. 1° Entende-se por Iniciagdo Cientifica em Administracdo a atividade
especificada neste regulamento, que os graduandos do curso de Administracéo,
regularmente matriculados, poderdo desenvolver nas areas de conhecimento da
Administracdo, com a coordenacdo e orientacdo de professores titulados,
vinculados a Faculdade de Administracao.

Paragrafo unico: O objetivo principal da Iniciacdo Cientifica € o aprimoramento e
a integragcdo dos conhecimentos e conteudos de parte ou do curso como um todo,
visando despertar a vocacgao cientifica e incentivar talentos potenciais. Também se
espera o aprofundamento em uma area de conhecimento da Administracédo, de
forma critica e reflexiva, resultante de um processo de pesquisa e investigacao
sistematica. Com isso se busca contribuir para a formacdo de alunos de
graduacdo em Administracdo da Faculdade de Administracdo da FAAP,

introduzindo o jovem universitario no dominio do método cientifico.

Art. 2° A duragcdo do Programa de Iniciagdo Cientifica serd de dois semestres

letivos (sétimo e oitavo semestres).

Capitulo Il - Das areas de conhecimento da administracéo

Art. 1°. Sdo consideradas como areas de conhecimento da administracéo,

aguelas que fazem parte da estrutura curricular do curso:

Administracdo Geral

Administracdo de Recursos Humanos



Administracdo de Marketing
Administracdo de Producado e Operacdes
Administracdo da Gestao da Informagéo
Administragcdo de Financas

Paragrafo unico: Além das areas do conhecimento da administracao, fixadas
neste artigo, podem ser escolhidas outras desde que previamente submetidas a
aprovacao da Coordenacéo do Programa.

Capitulo Ill - Das normas e dos procedimentos do Programa

SECAO | — Da modalidade e do formato

Art. 1°: Da modalidade

De acordo com a RN 025/2005 de 04/11/2005 do CNPq e o Art 9° da Resolucao
N° 04, de 13/07/2005 da Camara de Educacdo Superior, 0 Programa Institucional
de Iniciacdo Cientifica, na Faculdade de Administracdo, serd desenvolvido como

modalidade de monografia no Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

Art. 2°: Do formato

O Colegiado da Faculdade de Administracdo da FAAP fundamentado no objetivo
definido no Cap | deste Regulamento, resolveu propor a Diretoria da Mantenedora
o Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica na Faculdade de Administracéo,
vinculado ao Trabalho de Concluséo de Curso.

8 1°: Considerando-se o carater cultural da Fundagédo Armando Alvares Penteado
e tendo como referéncia o Programa de Bolsa de Iniciacdo Cientifica do CNPq
(PIBIC-CNPq), sera instituido na Faculdade de Administracdo um Programa
Institucional de Iniciacdo Cientifica da FAAP, ou seja, PIIC- FAAP, com

premiacdes aos trabalhos julgados merecedores.

Obs: Nos moldes do PIBIC-CNPqg, o PIIC- FAAP tem a mesma finalidade e o

mesmo rigor quanto as exigéncias de qualidade, selecdo, acompanhamento e



avaliacdo da pesquisa. Quanto ao aluno, o PIIC-FAAP sera mais flexivel,
principalmente em relacdo ao seu regime de dedicacdo, cabendo ao orientador

definir o nUmero maximo de participantes de cada trabalho.

§ 2°: Os objetivos do PIIC- FAAP com relacdo ao aluno séo:

a) despertar a vocacdo cientifica e incentivar talentos potenciais entre 0s
graduandos de administracdo, mediante participagcdo em projetos de pesquisa
orientados por pesquisadores qualificados;

b) possibilitar a aprendizagem de técnicas e métodos de pesquisa, bem como
estimular o desenvolvimento do pensar e do criar cientificos;

c) despertar no bolsista uma nova mentalidade em relacdo a pesquisa;

d) preparar alunos para a pés-graduacao.

SECAO Il - Dos procedimentos

Art. 1°: Dainscricdo e do processo seletivo

8 1°: A inscrigcdo para o PIIC/FAAP sera realizada ao final do 6° semestre letivo.

§ 2% Poderdo se inscrever alunos regularmente matriculados no 6° semestre

letivo.

8§ 3% A inscricdo devera ser realizada mediante a apresentacdo dos documentos
solicitados e de um projeto de pesquisa elaborado com orientacdo de docente

inscrito no programa e previamente selecionado pelo(s) postulante(s).

§ 4° Os projetos serdo avaliados por uma comissdo (banca) nomeada pela
Coordenacdo do Programa e composta por 3 professores titulados (no minimo

dois doutores) inscritos no programa.

8 5% Os projetos que forem selecionados pela banca, permitirdo que seus autores

ingressem no PIIC-FAAP no inicio do 7° semestre, para desenvolvé-los.

OBS: Por ocasido do processo seletivo para o Programa, a Faculdade de

Administracdo devera proceder a uma ampla divulgacdo, na qual constard o



periodo de inscricdo, documentacdo a ser apresentada pelos candidatos e os

critérios de selecéo.

Art. 2°: Do gerenciamento do Programa

A gestdo do Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica da Faculdade de
Administracdo da FAAP esta afeta ao Diretor da Faculdade, na condi¢do de
presidente do Colegiado.

Art. 3° Do Coordenador do Programa

A Coordenacdo do Programa nos trabalhos de selecdo, classificacao,

acompanhamento e avaliacdo dos projetos esté afeta ao Coordenador do TCC.

CAPITULO IV - Das condi¢des e requisitos para ingresso no Programa de

Iniciacdo Cientifica

SECAO | — Condigbes basicas e comuns para os postulantes
» estar matriculado, regularmente, no curso de graduagdo em
Administracao;
= nao ter dependéncia;

= ter sido selecionado pela Banca de Selecéo, ao concluir o 6° semestre.

SECAO Il — Da solicitacéo e da documentacio

Art 1° Os documentos a que se refere o § 3° Art 1°, Sec Il do Cap. Il deste

regulamento sao 0s seguintes:

e formuléario de inscricdo do orientador;
e formulério de inscricdo de cada um dos alunos;
e curriculum Lattes atualizado do Orientador;

e curriculum atualizado de cada um dos alunos;



e projeto de pesquisa de iniciagdo cientifica juntamente com o parecer do
orientador destacando a relevancia do projeto;
e atestado de matricula dos alunos inscritos;

e historico escolar de cada um dos alunos inscritos.

OBS: A solicitacdo de ingresso no PIIC-FAAP ser& formulada pelo Orientador. As
informacdes necessarias para essa solicitacdo poderdo ser obtidas junto a

Coordenacédo do Programa.

A falta de qualquer dos documentos acima implicard na suspenséo da tramitacao

da solicitacao.

SECAO IIl — Dos requisitos e compromissos do orientador

1. Dos requisitos

Sao requisitos para o Orientador:
e estar inscrito no PIIC- FAAP;
e ser docente da Faculdade de Administracdo da FAAP, com titulacdo de
doutor (excepcionalmente, podem ser admitidos orientadores com o titulo

de mestre).

OBS: Os orientadores com titulo de doutor poderao orientar, simultaneamente, até
02 (dois) projetos de iniciagdo cientifica. Os orientadores com titulo de mestre
poderao orientar apenas 01 (um) projeto de iniciacao cientifica de cada vez.

2. Dos compromissos

Os orientadores inscritos no programa deverao atender aos seguintes requisitos e

COMpPromissos:

e orientar e acompanhar os alunos nas distintas fases do trabalho cientifico,

desde a elaboracéo dos projetos até a producao de relatérios e de material



para apresentacao dos resultados em congressos/seminarios, efetuando as
revisbes necessarias;

e emitir pareceres sobre desempenho do aluno durante a vigéncia da
pesquisa;

e acompanhar e estimular eventuais exposi¢cdes/ apresentacdes do trabalho

de iniciacao cientifica do orientando.

Art 1° O prof Orientador e o Coordenador do Programa acompanhardo o
desenvolvimento dos planos de trabalho dos alunos, por meio de relatorios
individuais (parcial e final). Esses relatorios deverdo ser apresentados dentro dos

prazos previstos no Calendario Geral da Faculdade.

SECAO IV — Dos requisitos para o projeto de pesquisa

A iniciacdo cientifica dar-se-a mediante a vinculagdo do aluno a um projeto de
pesquisa. Esse projeto devera atender aos seguintes requisitos:

e ter sido elaborado sob orientacéo de um professor inscrito no programa.

e ocupar no maximo 20 péaginas digitadas, devendo conter: pagina de rosto,
autoria, resumo, sumario, introducdo, delimitacdo do tema da pesquisa,
problematizacdo do tema escolhido e hipotese, objetivos, quadro tedrico,
metodologia, plano(s) de atividade(s), cronograma e bibliografia;

¢ ndo ter sido apresentado anteriormente para selecao;

e ter mérito técnico-cientifico, refletindo originalidade, relevancia e viabilidade
técnica;

e ter sido selecionado pela Comissédo de Selecéo e ter, em ultima instancia,

sido aprovado.

CAPITULO V - Dos procedimentos, critérios e duracéo do PIIC- FAAP

SECAO | - Dos procedimentos
Quando da entrega dos projetos, no final do 6° semestre letivo, estando em ordem

a documentacédo e verificada a adequacéo da solicitacdo aos objetivos e normas
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do programa, o pedido de ingresso no PIIC-FAAP sera protocolizado pela
Secretaria Académica. Apos o que a Coordenacdo do Programa designara uma
Comisséo (Banca de Avaliacdo) para andlise de mérito e selecéo.

O resultado serd encaminhado a Coordenadoria e, com parecer desta, ao Diretor

da Faculdade.

OBS: A relacdo dos alunos ingressantes no PIIC-FAAP seréa divulgada no quadro
de avisos do TCC e no portal da FAAP.

SECAO Il — Dos critérios
Conforme definido no Cap. IV deste regulamento.

SECAO Ill — Da durac&o

A partir do 7° semestre letivo os alunos selecionados deverdo desenvolver um
trabalho de pesquisa na forma de uma monografia académica (obedecendo todos
0s requisitos de um trabalho como tal), a ser apresentado no final do 8° semestre

letivo.

CAPITULO VI — Da avaliacéo das atividades

Art 1° Ao final do 7° semestre letivo todos os trabalhos do PIIC-FAAP seréo
avaliados pelo professor Orientador de cada projeto e pelo Coordenador do
Programa.

§ 1° Esta avaliagdo parcial tem por objetivo a qualificagdo do trabalho de
pesquisa. Para tanto deverd ser elaborado um relatério com os resultados

parciais do desenvolvimento da pesquisa com o parecer do orientador.

O relatorio parcial devera conter duas partes, a saber:

12 Parte - relatério das atividades

Descricdo pormenorizada das atividades desenvolvidas no periodo abrangido,
considerados o0s objetivos da pesquisa e especificando-se:



*» a sistematica adotada pelo professor na orientacéo;

» 0S objetivos alcancados, as dificuldades encontradas e estratégias usadas
para supera-las;

»as eventuais alteragOes feitas sobre o trabalho original e respectivas
justificativas;

» a participacdo em atividades académico-culturais relacionadas com a

pesquisa.

22 Parte - relatério cientifico

Compdem o relatdrio cientifico:

a) resumo da pesquisa;

b) apresentacédo e discussao critica dos resultados preliminares, incluindo
a revisao da literatura e a descricao dos procedimentos de coleta e/ou do
método utilizado;

c) cronograma de trabalho da etapa seguinte.

Os relatérios, assinados pelos alunos, deverdo ser entregues na Secretaria
Académica. Esta providenciard comprovante de matricula e historico escolar de
todos os alunos envolvidos na pesquisa, encaminhando a documentacdo a
Coordenadoria do Programa, para que esta submeta os projetos a apreciacédo de

meérito.

§ 2° A ndo entrega ou atraso no prazo de entrega do relatério parcial podera
implicar no desligamento do projeto do PIIC-FAAP que, para ser finalizado no 8°

semestre, devera ser desenvolvido na forma de um TCC regular.

§ 3° A reprovacdo na avaliacdo implica no desligamento do projeto do PIIC-
FAAP, e o trabalho passa a ser desenvolvido na forma de um TCC normal,

podendo ser finalizado no 8° semestre.

8 4°: Os projetos aprovados na avaliagcdo terdo seus vinculos com o PIIC-FAAP

automaticamente renovados.



Art 2°: Avaliacao final

Ao final do 8° semestre todos os projetos deverdo estar concluidos, formatados
como monografia académica. Nesta ocasiao deverdo ser submetidos a avaliacao

de mérito (avaliacao final) por banca.

8 1°: A banca serad composta por dois professores (titulagdo minima: mestre) mais

o professor Orientador.

8§ 2% No caso de pesquisas que envolvam mais de um aluno de iniciacédo

cientifica, cada aluno devera entregar o seu resumo e o seu relatério individual.

8§ 3% Respeitadas as especificidades de cada area o relatério final devera conter,
além do parecer do orientador com desempenho do aluno, duas partes, a saber:

12 Parte - relatério das atividades

Descricdo e analise detalhada das atividades desenvolvidas no periodo abrangido
pelo relatério, considerando os objetivos da pesquisa, especificando-se o seguinte:
e a sistemética adotada pelo professor na orientacao;
e 0s objetivos alcancados, as dificuldades encontradas e as estratégias
usadas para supera-las;
e as eventuais alteracdes realizadas sobre o trabalho original e suas
respectivas justificativas;
e as atividades académico-culturais de que tenha participado,
relacionadas com a pesquisa em andamento, tais como congressos,

semindrios, cursos, etc.
22 Parte - relatorio cientifico
Devera conter a apresentacdo, analise e discussdo critica dos resultados da

pesquisa, incluindo a revisdo da literatura e a descricdo dos procedimentos de

coleta e/ou da metodologia utilizada no trabalho.



Acompanhado de parecer do orientador com o desempenho do aluno e de resumo
da pesquisa, esse relatorio devera ser publicado nos Anais do Encontro Anual de
Iniciacdo Cientifica.

O Relatorio devera ser assinado pelo aluno e entregue na Secretaria Académica,
responsavel por providenciar comprovante de matricula e histérico escolar de
conferéncia de todos os bolsistas e/ou alunos de iniciacdo cientifica envolvidos na
pesquisa. Apos encaminhamento ao Coordenador do Programa, este submetera o
trabalho a apreciacédo de mérito.

A Comissdo de Avaliacdo, com base na analise de mérito do projeto, devera
recomendar a divulgacdo e/ou publicacdo de seus resultados nos 6rgdos de

divulgacao da Instituicéo.

CAPITULO VIl - Da anélise dos relatorios

O parecer emitido pela Comissdo de Avaliagdo serd encaminhado ao orientador
do projeto.

Se a Comisséao de Avaliacéao julgar oportuno, podera promover discussao com o(s)
pesquisador(s) sobre aspectos eventualmente questionados ou, até mesmo,
solicitar complementacédo de dados.

SECAOQ | — Da premiacéo

A Fundacdo Armando Alvares Penteado premiard os trés trabalhos melhor
avaliados, com bolsas de 70%, 50% e 30% respectivamente, nos seus Cursos de
Pés—Graduacao com duracdo maxima de 400 horas.

SECAO Il — Atraso na entrega do relatorio final

O atraso na entrega do Relatério final pode acarretar ao aluno o desligamento do

programa.

SECAO Il — Do cancelamento e substituicdo de participante
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O cancelamento da participacdo com substituicdo podera ocorrer:
a) Quando solicitado a Coordenac¢do do Programa pelo Orientador, no
caso de desempenho insatisfatorio por motivo justificado. Nessa situacéo, o
aluno podera ser substituido por até, no minimo, por um periodo de seis

meses.

Para o PIIC-FAAP, o cancelamento da participacdo sem substituicdo, ocorrera
guando o projeto for cancelado ou quando o prazo de cancelamento for inferior a 6

meses do término da pesquisa.

b) O cancelamento da participacdo sera automético, nas seguintes

situacoes:

o concluséo do curso;

o inobservancia dos prazos fixados no Calendario Geral da Faculdade
de Administracdo para entrega de relatorios parcial e final, ou sua
falta,;

o reprovacao do relatorio;

o desempenho académico insatisfatorio.

O orientador fica responsavel por comunicar a Comissdo de Pesquisa 0 nhao

comparecimento do aluno as reuniées de orientacdo, caso iSso ocorra.

Capitulo VIl - Do Encontro Semestral de Iniciacdo Cientifica

Semestralmente, todos os alunos do PIIC s&do avaliados em seminario. Nos
seminarios serdo apresentando os resultados do plano de trabalho individual,
através de exposicdes em painéis e/ou oral. Esta avaliacdo € realizada por
representantes dos professores orientadores e pelo Coordenador do Programa. E
obrigatéria a presenca de todos orientadores na apresentacdo dos alunos durante

0 evento.

Secdo Unica - Dos Anais dos Encontros de Iniciagc&o Cientifica
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O livro de resumos € o veiculo através do qual todos os alunos poderéo divulgar
os resultados obtidos, conforme o plano de trabalho aprovado. Quando mais de
um aluno participar de um uUnico projeto, cada um deles devera apresentar o seu

resumo individual.

Capitulo IX - Disposi¢cdes Gerais

Compete a Coordenacdo do Programa fazer cumprir as normas e 0S
procedimentos deste Regulamento.

Os trabalhos aprovados na avaliacéo final deverdo ser publicados em érgaos de
divulgacao da Instituicéo.

Pedidos de reconsideracdo serdo feitos a prépria Coordenacdo do Programa no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a partir da ciéncia da decisédo. Caso seja negado
o pedido, o recurso podera ser encaminhado ao Colegiado no prazo de 7 (sete)
dias Uteis a partir da ciéncia da decisdo da Coordenacao.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado da Faculdade de

Administracéo.
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